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Załącznik nr 3 do Zaproszenia do złożenia oferty

[bookmark: _GoBack]
UMOWA nr ……/bzu/DWP/2020 (wzór) 

zawarta w Warszawie w dniu …………………………..……. 2020 r. 

pomiędzy:
Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości działającą na podstawie ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, ze zm.) z siedzibą w Warszawie 00-834, przy ul. Pańskiej 81/83, NIP: 
526-25-01-444, REGON 017181095, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez:
1)	……………….., którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do umowy oraz     
2)	…………………., którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do umowy, 
a
<nazwa (firma) wykonawcy>, z siedzibą w <adres>, NIP, wpisaną do ...................przez……. pod numerem ................ w......................, zwaną/ym w dalszej części umowy „Wykonawcą”[footnoteRef:1], reprezentowaną/ym przez: [1:  Komparycja w zakresie danych Wykonawcy zostanie dostosowana do formy organizacyjno-prawnej Wykonawcy.
] 

…………………………………………….., 

łącznie zwanymi Stronami.
Strony oświadczają, że na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), do niniejszej umowy nie stosuje się przepisów tej ustawy.  

§ 1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest organizacja wydarzenia pn. „Mentoring w ramach Schematu Małych Grantów dla przedsiębiorczych kobiet” w ramach realizowanego przez PARP programu „Rozwój Przedsiębiorczości i Innowacje” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 oraz Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021.
2. Zakres usługi został opisany w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia (SOPZ), stanowiącym Załącznik nr 3 do umowy.



§ 2 Termin wykonania umowy
1. Wydarzenie, o którym mowa w §1 ust. 1, zostanie zorganizowane w dniu 5 marca 2020 r.,  z uwzględnieniem terminów określonych w SOPZ dla poszczególnych usług 
i realizowanych w ich ramach zadań.
2. Wykonawca w terminie 7 dni po zakończeniu wydarzenia, przedstawi Zamawiającemu protokół odbioru zamówienia, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do umowy. 

§ 3 Obowiązki Wykonawcy
3. Wykonawca będzie realizował umowę z zachowaniem należytej staranności, zgodnie 
z postanowieniami niniejszej umowy i SOPZ oraz z obowiązującym prawem.
4. Wykonawca nie ma prawa do wykonywania zobowiązań określonych w umowie przez osoby zatrudnione przez Zamawiającego, pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od umowy na podstawie §7 ust. 1 pkt 2.

§ 4 Podwykonawcy
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie działań realizowanych w ramach umowy podwykonawcy.
2. Wszelkie zapisy niniejszej umowy odnoszące się do Wykonawcy stosuje się odpowiednio 
do podwykonawców, za których działania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadzie ryzyka. 

§ 5 Wynagrodzenie
1. Zamawiający zapłaci za wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie w wysokości nie większej niż ……….. (słownie: ……) złotych brutto, zgodnie z Ofertą, stanowiącą Załącznik nr 4 do umowy. 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty związane 
z realizacją umowy.
3. Zamawiający zapłaci tylko za faktycznie zrealizowane usługi, na podstawie cen za te usługi określonych w Ofercie.
4. Wynagrodzenie wypłacane zostanie na podstawie faktury. Faktura zostanie wystawiona po podpisaniu przez Strony protokół odbioru zamówienia. 
5. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury (pod pojęciem „prawidłowo” Zamawiający rozumie zawarcie wszystkich elementów faktury wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa w tym zakresie), przelewem na rachunek bankowy 
wskazany na fakturze. Za dzień zapłaty Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.


6. Faktura będzie wystawiona na:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83
00-834 Warszawa
NIP: 526-25-01-444

§ 6 Kary umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 
w formie kar umownych. 
2. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kar umownych w następujących przypadkach 
i wysokościach: 
1) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca lub rozwiązania (odstąpienia lub wypowiedzenia) umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – 
w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w §5 ust. 1;
2) w przypadku nienależytego wykonania któregokolwiek z rodzaju usług, o których mowa w SOPZ – w wysokości 5% ceny jednostkowej brutto za poszczególną usługę wskazaną w Ofercie;
3) w przypadku wystąpienia opóźnień w stosunku do terminów określonych w SOPZ – w wysokości 0,05% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §5 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia;
4) w przypadku ujawnienia przez Wykonawcę danych pozyskanych przy wykonywaniu umowy, a także innych informacji mogących mieć charakter informacji poufnych, ich 
utraty lub zniszczenia bez możliwości odtworzenia, dotyczących przedmiotu umowy – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §5 ust. 1;
5) w przypadku innego niż powyżej nienależytego wykonania umowy, w szczególności narażającego dobry wizerunek Zamawiającego – każdorazowo 
w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §5 ust. 1. 
3. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.
4. Na kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa.
5. Termin zapłaty kar umownych wynosi 7 dni od dnia doręczenia noty drugiej Stronie. Doręczenie może odbywać się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście, za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty), na adresy 
i numery, które zostaną wskazane po zawarciu umowy zgodnie z §13 ust. 2. 
6. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na 



zapłatę kary umownej. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa w §5 ust. 1. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.

§ 7 Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy:
1) jeżeli dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym organizacja wydarzenia, o którym mowa w § 1 ust. 1, zgodnie z zakresem określonym w SOPZ w dniu 5 marca 2020 r.– w terminie 7 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie 
z tej przyczyny;
2) w przypadku wykonania umowy przez osoby zatrudnione przez Zamawiającego - 
w terminie 7 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość 
o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny.
2. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, będzie wywierać skutki na przyszłość i zostanie przesłane na adres Wykonawcy.
3. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty zastrzeżonych kar umownych wskazanych w umowie. 
4. Wykonawca może wypowiedzieć umowę wyłącznie z ważnych powodów, przez które należy rozumieć rażące naruszenie postanowień umowy przez Zamawiającego.

§ 8 Ochrona danych osobowych
1. Zamawiający, jako Administrator, zgodnie z treścią art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwane dalej 
„RODO”, powierza Wykonawcy, jako Podmiotowi przetwarzającemu czynności związane z przetwarzaniem danych osobowych. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego 
o ochronie danych osobowych w szczególności  RODO.
3. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający

ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczególności zgodnie z art. 32 RODO. 
5. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
6. Wykonawca dopuści do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające stosowne imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. W tym celu Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia ewidencji osób, które zostały upoważnione. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 6 do umowy, natomiast wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych  stanowi Załącznik nr 7 do umowy. 
7. Wykonawca zobowiąże do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osoby, które upoważni do przetwarzania tych danych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
8. Wykonawca po zakończeniu realizacji niniejszej umowy usunie wszelkie dane osobowe oraz ich kopie w terminie 7 dni od daty wygaśnięcia umowy. 
9. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, w szczególności, 
o którym mowa w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w niniejszej umowie, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, wskazując okoliczności i zakres naruszenia.
10. Jeżeli Wykonawca realizując umowę zleci podwykonawcom prace, w trakcie których będą przetwarzane dane osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodą Zamawiającego, w drodze umowy zawartej na piśmie, przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. 
11. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób trzecich na skutek przetwarzania przez 
podwykonawców danych osobowych niezgodnie z niniejszą umową lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
12. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.
13. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę zasad przetwarzania danych osobowych, jakie określono w umowie (w tym odnośnie złożonych oświadczeń), w przepisach powszechnie obowiązujących, w tym w szczególności w RODO, lub odpowiednich aktach wykonawczych i poniesienia w związku z tym przez Zamawiającego jakiejkolwiek szkody, Wykonawca jest zobowiązany do pokrycia pełnej szkody Zamawiającego. Pod pojęciem szkody należy rozumieć szkodę rzeczywistą („damnum emergens”) oraz utracone 

korzyści („lucrum cessans”). Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w niniejszej umowie, o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzorczy.
14. W przypadku zmiany przepisów prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych wytycznych lub interpretacji dotyczących stosowania przepisów dotyczących ochrony 
i przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do ich stosowania, 
a Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji Umowy lub zmiany zakresu świadczeń Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.

§ 9 Poufność informacji
1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania 
w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych 
w jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.
2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych 
i informacji:
1) dostępnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;

3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności;
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie.
3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

4. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających 
z umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.
6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.
7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.
8. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygaśnięciu do momentu utraty przez te informacji charakteru Informacji Poufnych.

§ 10 Dokumentacja i ewidencja
1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia wszelkiej dokumentacji, w tym dokumentacji księgowej, związanej z wykonywaniem niniejszej umowy.
1. Wykonawca będzie prowadzić wyodrębnioną ewidencję księgową dotyczącą wykonywania niniejszej umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

§11 Kontrola realizacji przedmiotu umowy
1. Wykonawca zapewni Zamawiającemu, a także wskazanemu przez Zamawiającego audytorowi oraz innym uprawnionym podmiotom pełny wgląd we wszystkie dokumenty związane z wykonywaniem umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli prowadzonej przez Zamawiającego, a także wskazanego przez Zamawiającego audytora oraz inne uprawnione podmioty, w zakresie prawidłowości wykonywania niniejszej umowy.

§12 Wizualizacja przedmiotu umowy
0. W zakresie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest informować, że jest ona finansowana ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 oraz Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021, oraz jest zobowiązany do przestrzegania zasad wizualizacji zgodnie z zasadami określonymi w podręczniku „Komunikacja i identyfikacja wizualna. Fundusze EOG i fundusze norweskie 2014-2021” opublikowanym na stronie internetowej eog.gov.pl. 
1. Zamawiający na potrzeby realizacji niniejszej umowy przekaże Wykonawcy w wersji elektronicznej obowiązujące logotypy i znaki. 
1. Wykonawca nie będzie wykorzystywać prowadzonych działań do promowania własnej firmy w jakiejkolwiek formie, w tym w szczególności poprzez umieszczanie swojego logo w materiałach lub miejscach realizacji zamówienia.

§ 13 Zarządzanie realizacją umowy
1. Osobą upoważnioną do podpisywania zawiadomień i oświadczeń, jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją umowy oraz odbioru jakościowego przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego, jest Dyrektor Departamentu Wsparcia Przedsiębiorczości (Nadzorujący).
1. W terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy Strony przekażą sobie wzajemnie informacje dotyczącą osób odpowiedzialnych za kontakty pomiędzy Stronami oraz adresy korespondencji email, numer/y telefonów i adresy do doręczeń, o ile są różne od określonych w komparycji do umowy.  
1. W przypadku zmiany osoby, danych adresowych lub kontaktowych Strona jest zobowiązana do pisemnego poinformowania o tym drugiej Strony.

§ 14 Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2019 r. poz. 11145 ze zm.). 
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Ewentualne spory związane z wykonaniem umowy, a nierozwiązane przez Strony we własnym zakresie, będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
5. Integralną część umowy stanowią: 
1) Załącznik nr 1 – Pełnomocnictwo ……………….. 
2) Załącznik nr 2 – Pełnomocnictwo………………..
3) Załącznik nr 3 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 

4) Załącznik nr 4 - Oferta 
5) Załącznik nr 5 – Wzór protokołu odbioru
6) Załącznik nr 6 -Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych
7) Załącznik nr 7 –  Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych

ZAMAWIAJĄCY 								WYKONAWCA 




Załącznik nr 5 do umowy 
						 
PROTOKÓŁ ODBIORU nr …

	
Zgodnie z umową nr …………………… zawartą w Warszawie w dniu ……..…………. pomiędzy: 
Polską Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa (Zamawiający)
a

……………………………, ul. ……………………………… 
(Wykonawca)

w dniu ………………

odebrano usługę polegającą na ........................................................................................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości wykonanej usługi.

Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia*:
..................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
*- niepotrzebne skreślić

W imieniu Zamawiającego: 				W imieniu Wykonawcy:






Załącznik nr 6 do umowy 

UPOWAŻNIENIE NR ……………
do przetwarzania danych osobowych
podczas realizacji umowy na Organizację wydarzenia pn. 
Mentoring w ramach Schematu Małych Grantów dla przedsiębiorczych kobiet



Upoważniam  Panią/Pana ………………….……………………………….... do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji umowy z Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości nr ……………….

Upoważnienie wydawane jest na czas nieokreślony/wygasa w dniu ……………………….. (*)




……………………………….…………………………
Czytelny podpis osoby upoważnionej przez Wykonawcę

*niepotrzebne skreślić
 


Załącznik nr 7 do umowy 


ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA NR ……………
do przetwarzania danych osobowych
podczas realizacji umowy na Organizację wydarzenia pn. 
Mentoring w ramach Schematu Małych Grantów dla przedsiębiorczych kobiet



Z dniem ………………..…… odwołuję upoważnienie nr …………………….….. do przetwarzania danych osobowych wystawione dla Pani/Pana …………………………………………………………..



	…………………………………………….….
(podpis)
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